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OFERTA PER COBRIRUN LLOC DE TREBALL, A TEMPS COMPLET, AL’HOSPITAL DEL MAR
TECNIC/A MITJA/ANA EN ADMINISTRACIO — SERVEIS JURIDICS.

1. CONDICIONS DEL LLOC DE TREBALL

¢ Incorporacié immediata als Serveis Juridics de I'Hospital del Mar - Consorci Mar Parc de
Salut de Barcelona.

e Jornada laboral de 1660 hores anuals, amb contracte d’interinitat.

¢ Integracio dins els Serveis Juridics del Consorci, en dependéncia directa del seu cap.

2. FUNCIONS

Donar suport técnic i operatiu als Serveis Juridics del Consorci Mar Parc de Salut de Barcelona
a través de les seguents funcions:

e Redactar i/o revisio de tot tipus de documents, comunicacions, notificacions, informes, actes,

convenis, contractes, resolucions, etc.,

Resoldre consultes juridiques.

Portar a terme, el seguiment i despatx d’assumptes de I'assessoria juridica.

Coordinar I'assisténcia juridica a professionals del Consorci Mar Parc de Salut de Barcelona.

Efectuar tasques de suport juridic en el desenvolupament de projectes del Consorci Mar Parc

de Salut de Barcelona.

e Desenvolupar projectes d’organitzacié interna, orientats a la millora dels processos
organitzatius dels Serveis Juridics.

e Donar suport documental en la recerca d’informacié complexa.

e Tramitar tot tipus d’expedients administratius, emprant eines d’administracié electronica, si
s’escau.

e Preparar informes i memories d’activitat.

e Gestionar i dur a terme el seguiment de registres i blsties de contacte dels Serveis Juridics.

3. REQUISITS

e Formacié académica:
- Llicenciatura o Grau universitari en Dret, amb titulaci6 expedida per una
universitat/Ministeri espanyol o, en el seu defecte, degudament homologada pel Ministeri
competent.

4. ESVALORARA:

e Formacio6 i coneixements:
- Formacio addicional: en administracié electronica i/o en gestié i administracio general. -
Formacid i coneixements idiomes: nivell C1 (suficiéncia) de catala i nivell B2 d'anglés. -
Bon nivell del paquet Office.

e Experiéncia professional:
- Experiéncia professional acreditada, en les funcions descrites per al lloc de treball.

5. COMPETENCIES

e Competéencies corporatives: compromis i implicacié6 amb la institucid; orientacié a les
persones, empatia i sensibilitat interpersonal; orientacio a la
qualitat, la millora continua i I'excel-léncia, i gestié del
canvi/innovacio.
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e Competencies especifiques: organitzaci6 i planificacio, iniciativa i treball en equip.

e Competéencies personals: estabilitat emocional, flexibilitat, comunicacio i relacio social.

6. TERMINI DE PRESENTACIO, DOCUMENTACIO | CONTACTE

e 10dies naturals, comptats a partir del dia segiient a la publicacié d'aquesta oferta en el web
corporatiu.

e Les persones interessades hauran d'omplir el formulari de sol-licitud d'accés disponible al
web de I'Hospital del Mar dins I'apartat corresponent a aquesta oferta, i d'adjuntar el seu
curriculum vitae, mitjancant I'enllac habilitat amb el nom "Envia'ns el teu CV" que es troba situat
sota el menu de I'esquerra de la pagina web.

m CRUTADANS PROFESSIONALS INFC

huria o wnrintts Oferta publica d'ocupacio

Diversos llocs de treball de practic/a sanita

Enliaces relaclionats

0 Envia're &l 18U GV

e També hauran d'ajuntar, en el mateix formulari i mitjangant els enllagos restants, I'escanejat
dels titols académics i de les acreditacions de I'experiéncia professional.

e Un cop valorats els CVs i I'experiéncia professional, les persones aspirants admeses
realitzaran una entrevista personal el cap de I'Assessoria Juridica o persona en qui delegui, i
un/a membre de I'equip de RRHH.

e Totes les dades que l'aspirant al-legui en el seu curriculum es comprovaran en el moment
immediatament anterior a la seva contractacio.

En cas de dubte, podeu contactar amb nosaltres a través de la seglent adreca d'e-mail:
ofertestreball@parcdesalutmar.cat.
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