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OFERTA PER COBRIR UN LLOC DE TREBALL, ATEMPS COMPL ET, AL PARC DE SALUT MAR
DE BARCELONA

ADMINISTRATIU/IVA PER AL DEPARTAMENT DE COMPTABILITAT
(DIRECCIO D'ECONOMIA | FINANCES)

1. CONDICIONS DEL LLOC DE TREBALL

» Incorporacié immediata als Serveis Corporatius del Consorci Mar Parc de Salut de Barcelona.

» Jornada laboral de 1660 hores anuals, amb contracte d'interinitat.

» Integracié dins de la Direccio d'Economia i Finances, en dependéncia directa del cap de
Comptabilitat.

2. FUNCIONS

De manera separada i per a cadascun dels centres i instituts de caracter assistencial del PSMAR,
haura d'efectuar les segients funcions:

e Gestio de creditors amb origen en altres departaments.

» Gestio de creditors amb expedient de contractacio de prestacio de serveis.

* Implementacié del sistema de conformitats amb suport electronic (sense paper).

* Tramitaci6 de cessions de credit.

» Detecci6, comunicacio, negociacio i propostes de resolucié d'incidéencies, pel que fa a les
factures de creditors.

» Atenci6 als proveidors (telefonica, correu electronic, presencial).

» Atenci6 al client intern.

3. REQUISITS

» Formaci6 académica:
- Cicle Formatiu de Grau Superior en Administracio i Finances o FP2 equivalent; batxillerat
o formacio superior en I'Area d'Administracié/Comptable.

» Experiéncia professional:
- Experiéncia professional acreditada, minima de 2 anys, en tasques de comptabilitat,
preferiblement en I'entorn hospitalari.

4. ES VALORARA:

» Formacio i coneixements:
- Formacio i coneixements relatius a la comptabilitat en general.
- Bon nivell del paquet Office.

5. COMPETENCIES

» Competéncies corporatives:  compromis i implicaci6 amb la institucid; orientacié a les
persones, empatia i sensibilitat interpersonal; orientacio a la
qualitat, la millora continua i I'excel-léncia, i gesti6 del
canvi/innovacio.

« Competencies especifiques:  organitzacid i planificacid i treball en equip.

» Competéncies personals: estabilitat emocional, flexibilitat, comunicacié, relacié social i
iniciativa.
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6. TERMINI DE PRESENTACIO, DOCUMENTACIO | CONTACTE
» 15 dies naturals , comptats a partir del dia seglient a la publicacié d'aquesta oferta en el web
corporatiu.

e Les persones interessades hauran d'omplir el formulari de sol-licitud d'accés disponible al web
del PSMAR dins l'apartat corresponent a aquesta oferta, i d'adjuntar el seu curriculum vitae,
mitjancant I'enllac habilitat amb el nom "Envia'ns el teu CV" que es troba situat sota el menu de
I'esquerra de la pagina web.

arc
de S E CIUTADANS PROFESSIONALS INFQ

Portada ,  Professionals , Oferta pliblica docupacié
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© Area dinfermeria 14 de jt
Oferta pe

diversos liocs de treball al PSMAR de:

© Docéncia hospitalaria

" " Diversos llocs de treball de practic/a sanita
© Oferta piblica docupaci6

O Borsa de treball e

Nota

> Programa de Qualitat

Les dades que ens proporcionis seran tractades de conformitat
© Empreses i col-laboradors 0

Pujar
’ Enllacos relacionats

© Envia'ns el teu GV

» També hauran d'ajuntar, en el mateix formulari i mitjangant els enllagos restants, I'escanejat dels
titols academics i de les acreditacions de I'experiencia professional.

» Un cop valorats els CVs i I'experiéncia professional, les persones aspirants admeses realitzaran
una entrevista personal amb la directora d'Economia i el cap de Comptabilitat o persona en qui
deleguin, i un/a membre de I'equip de RRHH.

» Totes les dades que l'aspirant al-legui en el seu curriculum es comprovaran en el moment
immediatament anterior a la seva contractacio.

» En cas de dubte, podeu contactar amb nosaltres a través de la seglient adreca d'e-mail:
ofertestreball@parcdesalutmar.cat.
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